湖南现代物流职业技术学院公务接待清单
	主宾姓名
	　
	职务（职称）
	　

	主宾单位
	　
	来宾总人数
	

	来宾名单（可另附页）

	姓名
	单位名称
	姓名
	单位名称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	接待人员
	
	
	
	
	

	接待内容
	时间
	场所
	费用（元）

	用餐
	　
	　
	　

	住宿
	　
	　
	　

	交通
	　
	　
	　

	会议室
	　
	　
	　

	合计（大写）                                 ¥:           元

	相关说明
	

	经办人签字：
	接待部门负责人签字：              

	分管校领导审批
	


