湖南现代物流职业技术学院公务接待审批单
                                  年   月   日
	接待部门
	
	经办人
	

	主宾单位
	

	主宾姓名（职务、职称）
	

	来宾人数
	
	陪餐人数
	

	来访事由
	

	就餐地点
	
	就餐日期
	

	接待标准
	□200元    □160元    □140元    □50元

	住宿、交通、会议室安排
	安 排 住宿：□是    □否
安 排 交通：□是    □否
租赁会议室：□是    □否

	经费项目
	

	经费预算（元）
	合计
	餐费
	住宿费
	交通费
	会议室

	
	
	
	
	
	

	接待部门意见
	

	分管校领导意见
	

	党政办意见
	

	校长审批意见
	


